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Vad är Zoom-Ex och Zoom-Office?

Zoom-Ex är ett elektroniskt hjälpmedel som möjliggör för synsvaga datoranvändare att läsa tryckt text. 
Zoom-Ex kopplas till datorn via USB 2.0 port, inga extra batterier eller strömförsörjare behövs.
Zoom-Ex är liten och smidig och väger under 1 kg.

Zoom-Office är ett mjukvaruprogram som installeras på din dator. 

Tillsammans gör Zoom-Ex och Zoom-Office det lätt och roligt att läsa. Zoom-Ex kan användas för att läsa böcker, tidningar, dokument, etiketter på medicinburkar, och allting annat som har tryckt text. Du kan även lyssna på texten som blir uppläst av en talsyntes. 

För att förenkla, kommer vi använda oss av namnet Zoom-Ex för att beskriva både Zoom-Ex och Zoom-Office. 

Zoom-Ex är väldigt enkel att använda: brukaren placerar ett dokument under Zoom-Ex kameran, och Zoom-Ex förstorar och visar texten på datorns skärm direkt. Inga knappar används, allting sköts via datorns tangentbord eller musen. 

Zoom-Ex är det enda system på marknaden som kombinerar förstoring och OCR (optical character recognition) till text till tal. 

Eye-Pal läser upp text med hjälp av talsyntes. Ingen installation av tredjehands mjukvara krävs – det är redan inkluderat.
Zoom-Ex gör det möjligt att skapa böcker genom att skanna flera sidor under ett namn.
Anslut Zoom-Ex

När Zoom-Ex används första gången, placera Zoom Office 4.0 CD i CD-Rom spelaren och följ de efterkommande instruktionerna. Gå till installationsguiden för detaljer. 

Zoom-Ex är en mobil produkt som går att vika ihop, den blir så liten att den får plats i din dataväska. Fäll upp Zoom-Ex i följande ordning: 

1. Vinkla upp kameran tills den låses mot staget (tills ett klickande ljud hörs). 

2. Vik ut de två benen i fast läge. Benen är horisontella, de ska stå på ett bord. 

3. För att göra Zoom-Ex ännu mer stabil finns det ett lås vid varje ben. Detta görs manuellt genom att rotera låset tills du hör ett klick ljud.  

Zoom-Ex använder datorns energikälla, behövs inget separat batteri eller transformator. 
Nu när Zoom-Ex enheten är uppfälld, anslut kabeln till USB porten på dator och lokalisera Zoom-Office fönstret på skrivbordet. När Zoom-Ex fönstret öppnas kommer Zoom-Ex uppge att kameran är påslagen. Zoom-Ex är nu redo att skanna in text. 

Placera dokument under kameran

Eye-Pal har två horisontella ben. Det längsta benet är 30 cm, medan det kortare benet är 20 cm långt. Dessa två ben skapar ett hörn som visar hur dokumentet ska placeras för att skannas. Eye-Pal skannar och sparar hela sidan. Försök göra dokumentet så plant som möjligt när det läggs under kameran samt att det ligger mot Eye-Pals ben.
När Zoom-Office startas är det i bildskärmsläge (CCTV): Zoom-Ex visar vad som ligger under kameran på datorskärmen. 
Snabbstart

Placera Dokumentet under Zoom-Ex:

1. För att skanna och få dokumentet under kameran uppläst, Tryck “E”.

2. För att se dokumentet i formaterat textläge, Tryck “F”.

För att se dokumentet förstorat i det formaterade textläget, Tryck “+” för att öka tecken storleken.

3. Du kan också trycka “E” för att få texten uppläst medan du följer texten på skärmen. 
4. Tryck F för att se en bild av ditt dokument, för att förstora tryck ”+”. 

Vill du använda Zoom-Ex med talsyntes?
Du kan anpassa Zoom-Ex mjukvaran på många olika sätt. När du startar Zoom-Ex för första gången kommer den vara inställd på ett standard läge. Det finns anpassningsbara inställningar för varje användares behov. En av dessa inställningar som kan ändras är utgående tal. Standard är att Zoom-Ex kommer läsa menyer, dialogrutor etc. Den kommer också tala om när kameran är på- eller avslagen, om dokumentet är placerat som stående eller liggande, etc. Om du inte vill att Zoom-Ex ska tala till dig, och du hellre vill ha ett program som JAWS för att guida dig, gå till Program och till Inställningar. 

Avaktivera Status information genom att bocka av detta under fliken ”Generell”  (Zoom-Ex kommer inte informera dig om kameran) och/eller avaktivera ”Menyer och dialogrutor” (Zoom-Ex kommer inte att läsa menyer och dialogrutor). Klicka OK.

NOTERA: Zoom-Ex läser upp menyrader och dialoger precis som skärmläsningsprogrammet JAWS, därför finns det inget behov av att köra JAWS när du använder Zoom-Ex. 
Få Dokument uppläst 

För att läsa från början av sidan 

För att börja uppläsningen från början av sidan placera sidan under kameran, klicka på Mellanrumstangenten för att starta kameran och tryck därefter på E tangenten. Du kommer höra uppläsningsrösten inom ett par sekunder. För att avsluta eller pausa rösten tryck på Control tangenten. För att fortsätta den löpande läsningen tryck på X tangenten. För att både höra och se texten läsas tryck F för att gå till formaterat textläge. 

Beskrivning av sida

En sida kan innehålla text, bilder, grafik m.m. Zoom-Ex identifierar sidans innehåll i olika stycken, som lätt kan separeras från varandra. Till exempel om sidan är en dagstidning, kommer varje kolumn räknas som ett stycke. Om sidan innehåller en bild mitt på sidan, kommer texten över bilden definieras som det första stycket och texten under bilden kommer identifieras som det andra stycket. 
Tangent kombinationen Shift + E kommer beskriva sidans utseende. Den uppger: 

1. Hur många stycken och rubriker sidan har

2. Hur många ord det finns på sidan

3. Hur många % av sidan som är text. 
För att läsa från början av Mening 

För att påbörja uppläsning från början av nästa stycke tryck på Control tangenten plus Pil ner. Du kommer höra uppläsningsrösten inom ett par sekunder. För att avbryta eller pausa uppläsningen tryck på Control tangenten. För att fortsätta den löpande läsningen tryck på X tangenten.  Uppläsningen kommer att avslutas vid styckets slut. 

Flytta till nästa Ord, Mening, Stycke, eller annat Dokument 

Med Zoom-Ex kan du flytta runt på sidan, antingen ord för ord, mening eller stycke. 
Nedan finns några exempel på hur du kan flytta runt på sidan: 

För att flytta till nästa ord tryck Control + Höger pil. 

För att flytta till det tidigare ord, tryck Control + vänster pil.

För att flytta till nästa mening, tryck pil ner. 

För att flytta till den tidigare meningen, tryck på Pil upp. 

För att flytta till nästa stycke, tryck Control + Pil ner. 

För att flytta till det tidigare stycket, tryck Control + Pil ner. 

För att läsa vid en exakt punkt, ställ din markör vid ordet och tryck på mus hjulet. Zoom-Ex kommer börja läsa vid ordet som din markör var placerad vid. För att avsluta uppläsning av dokumentet tryck på ”Control” tangenten. 

För att se tangentkombinationen för funktionerna ovan gå till snabb referens Guiden under fliken Hjälp

.  

För att läsa den nyinlästa sidan, starta Zoom-Ex kameran genom att trycka på mellanrumstangenten. Zoom-Ex kommer då uppge att kameran är igång. Placeraden nya sidan intill Zoom-Ex ben och tryck på tangent ”E”.

Se förstorat diagram och lyssna på den upplästa beskrivningen av diagrammet 

Den text som blir uppläst behöver inte vara den som syns på bildskärmen. Du kan flytta bilden för att se ett diagram, en bild etc. och ändå lyssna på den upplästa beskrivningen av bilden samtidigt.  

Om det endast finns en bild på sidan, flytta bilden till mitten av skärmen, förstora bilden (se Arbeta i Förstorat läge) och klicka på tangent E. 

Följ med i texten som blir uppläst

Om du vill följa med i texten som blir uppläst så kan du välja formaterat läge. 

Dubbel klicka på valfritt ställe på bilden eller klicka på F tangenten. Den formaterade texten (inte bilder) kommer att visas på skärmen. Förstora texten som önskat. 

Du kan klicka på E tangenten för att starta uppläsning av texten från början av sidan. 
Ordet som blir uppläst kommer markeras. Texten kommer löpa automatiskt så att ordet som blir uppläst alltid kommer synas på skärmen. Se avsnittet ”Olika formaterade lägen för att följa texten på skärmen” för andra sätt att läsa den formaterade texten. 
Ändra röstinställningar

Du kan ändra röst parametrarna genom att gå till Program och sedan ner till Inställningar klicka sedan på fliken Röst : 
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Prova olika röster, välj en och klicka på Lägg Till.

Du kan ändra hastigheten genom att klicka på Shift + Q tangenten för att öka hastigheten eller Shift + Z tangenten för att sänka hastigheten. Du kan också ändra på hastigheten genom att gå till Program sedan ner till Inställningar och över till Röst läget där du kan justera hastigheten med skjutreglaget. 

Ändra språk

När du går till Program och ner till Inställningar och till Röst läget kommer du se att där finns två övriga val som du kan modifiera. Det första är OCR Språk. 

Språk:

[image: image2]
OCR Språk är det språk som dokumentet som du lagt under Zoom-Ex kameran är skrivet på. Standard är OCR Språket är Engelska. 

Det andra är Program Språk. 

Program Språk  är språket på programmet. Detta inkluderar menyer, dialog rutor etc. Standard val är Engelska. 

Arbeta i Förstorat Läge (Förhandsgranska)

Tryck på F5 för att komma till Förhandsgranska.  

Förstora (Zooma-In) eller förminska (Zooma-Ut) det som du vill se på din skärm:
Via tangentbord:


Tryck + och – (plus och minus tecken) för att Zooma In eller Ut 

Med hjälp av musen:


Rulla på mushjulet framåt/bakåt för att Zooma In eller Ut. 

Förflytta dig på skärmen utan att ändra förstoring:

Via tangentbord:


Tryck på vänster, höger, upp eller ner pil. (om du inte lyckas med detta, se längre ner för instruktioner).)
Via mus:


Klicka med den vänstra musknappen på önskad position på skärmen, och förflytta musen i den riktning du vill flytta dig till.  
Under Program, Inställningar finns ett val under fliken Generell som heter “Använd piltangenter för att simulera X-Y uppställning”.


[image: image3]
Om rutan är ibockad kommer piltangenterna att fungera som beskrevs ovan.

Om rutan är avbockad fungerar piltangenterna till att bokstavera orden (pil höger/vänster) och mening för mening (pil upp/ner). Detta alternativ är standard. 

Arbeta i Formaterat Läge

Formaterings Läget separerar texten från bilder och omvandlar texten till den förstorning som är vald. Bilder tas bort i detta läge. Texten omvandlas till ett redigerbart dokument, som t.ex. ett Word dokument. All text anpassas till en kolumn efter den valda förstoringen. 
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Olika alternativ för att följa texten vid läsning

Gå till Program, Inställningar välj fliken Formaterat Läge. Där har du fyra olika alternativ hur du vill se texten på skärmen. De fyra valen är: Helskärmsläge (vilket är standard), Markerad rad, Automatisk Scrollning och Ord för ord. 
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Det första valet kommer visa texten på skärmen som ett A4 dokument. Vid löpande läsning kommer varje ord markeras. 

Nästa alternativ Markerad Rad innebär att all text i dokumentet kommer att visas på en rad. Även här markeras varje ord vid läsning. 

Automatisk Scrollning har samma funktion som i Markerad Rad, men här markeras inte det upplästa ordet. 
Det sista alternativet är Ord för Ord. Detta val visar ett ord i taget samtidigt som det blir uppläst. 

Andra Alternativ för uppläsning av text

Det finns alternativ att slå på/av Visa skiljelinjer samt Teckensnitt.
Valet Visa skiljelinjer, visar linjer mellan stycken. Valet Teckensnitt visar texten som i ett Word dokument. Om detta val inte är i bockat visas texten som en bild av dokumentet på skärmen.   
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Arbeta i Textläge utan talsyntes 

Konvertera till textdokument:

Via tangentbord: tryck F
Via musen: dubbelklicka på valfritt ställe i texten
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Navigera i dokumentet i helskärmsläge

Via tangentbord:
Använd upp och ner pilarna för att förflytta dig en mening framåt respektive en mening bakåt i texten. Använd Page-Up och Page-Down för att förflytta dig en skärmbild framåt respektive en skärmbild bakåt. 
Växla mellan textläge och bildskärmsläge (CCTV) 

För att gå tillbaks till bildskärmsläge (CCTV):

Via tangentbord: tryck F

Via musen: dubbelklicka på valfritt ställe I texten. 

Punkt 1: Efter att ha växlat tillbaka till bildskärmsläge (CCTV) från textläge, tryck på S tangenten för att optimera skärpan.

Punkt 2: Efter att ha växlat över till bildskärmsläge från textläge, är kameran avslagen. Sidan är lagrad i datorns minne. 

Notera att eftersom kameran slås av då du växlat från textläge till bildskärmsläge är du tvungen att slå på kameran igen för att läsa in en ny sida. För att starta kameran på nytt, tryck på mellanslags tangenten. 
Gå till nästa sida eller ett annat dokument 

Om du arbetar i bildskärmsläge och kameran är påslagen, behöver du endast lägga ett nytt dokument under kameran: om du befinner dig i läget förhandsgranska (F5) kommer bilden visas med den förstoring som varit vald sedan tidigare. 

Spara dokument och öppna ett tidigare sparat dokument

Spara dokument som bild: 

Placera ett nytt document under kameran. 
Gå till Program, välj sedan Spara bild. 

Dialogrutan Spara som  visas. 
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Skriv namnet på dokumentet, klicka på Spara knappen. Bilden kommer att sparas i standardmappen Mina Dokument/ZoomOffice/Images. Du kan även välja valfri mapp för att spara ditt dokument. 

Du kan spara bilden i både bildskärmsläge och i textläge. 

Öppna tidigare sparat dokument: 

Gå till Program och ner till Ladda Bild. 
Dialogrutan Load document visas 
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Välj bild och klicka på Öppna. Bilden kommer att visas i bildskärmsläge med kameran avstängd. 

Notera att du inte behöver ha kameran i kopplad om du vill öppna en tidigare sparad bild. 

Spara Dokument som en Textfil 

För att snabbspara ett dokument med ett standardnamn med datum och tid i mappen Mina Dokument/Zoom-Office/Temp tryck kortkommandot Control+SHIFT+W , då får du samtidigt texten visad på skärmen i redigerbart läge. 

Du kan även spara textfilen i valfri mapp med valfritt namn genom att gå till Program och till Spara text. 
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Dialogrutan Save text kommer visas. Skriv önskat namn på dokumentet och klicka på Spara knappen. Dokumentet kommer att sparas i standardmappen Mina Dokument/Zoom-Office/Texts.

Att spara dokumentet som en WAVE (ljud) format 
Gå till Program, spara Wave-format. Dialogrutan Save Wave visas, ange valfritt namn på filen och klicka på Spara. Filen kommer att sparas i standardmappen Mina Dokument/ZoomOffice/WAVE. 
Öppna en WAVE fil

En Wave eller ljud fil kan inte öppnas I Zoom-Office programmet. För att öppna filen måste du gå till den katalog där den är sparad och öppna den där ifrån. Filen kommer att öppnas i den spelare som är vald som standard till exempel Windows Media Player. 

Du kan även bränna dina WAVE filer på CD eller lägga over dem på din mp3 spelare/DAISY spelare.  

Skriv ut ett Dokument

Zoom-Ex tillåter dig att skriva ut texten när du befinner dig i textläge med valfri förstoring. 
För att förhandsgranska det dokument du vill skriva ut, gå till Program och Skriv ut Förhandsgranskning. 

Anpassa Zoom-Ex 

Anpassa Skärpan 

Tryck på S för att variera mellan olika skärpelägen. Skärpan/kontrasten bör vara separat inställda för bildskärmsläge respektive textläge. 

Anpassa bakgrundsfärg 

Tryck på tangenten C för att ändra bakgrundsfärg. 
I Bildskärmsläge har du följande val: 

· Svart/vit 

· Inverterade färger (vit/svart) 

· Färg

I Textläge har du följande val: 

· Svart/vit 

· Inverterade färger (vit/svart) 

· Grön/svart 

· Gul/svart

· Gul/blå

· Vit/blå

Rotera dokument 

För att rotera dokumentet i bildskärmsläge tryck R. Dokumentet roterar 90per gång. Du kan få dokumentet uppläst i vilket läge som helst. 

Använd förhandsgranska 

Det finns tre olika varianter för att se dokumentet i bildskärmsläge. Standard är förstoringsläget. För att skifta mellan de tre lägena tryck V. 

Det andra läget är förstoringsläge med ett bild i bilden fönster på höger sida av skärmen. Bild i bilden fönstret visar en bild på hela dokumentet. En röd rektangel visar vilken del av texten som för närvarande visas på skärmen. 

Det tredje läget är fullskärmsläget, där hela dokumentet visas på skärmen. 

Fullskärmsläget och bild i bild läget kan stängas av. Gå till Program, Inställningar och välj Fönster för Förhandsgranska. Under Visa Fönster för Förhandsgranska finns två olika rutor, där du kan välja att stänga av antingen fullskärmsläget eller bild i bild läget eller båda två. 

Bilden nedan visar fullskärmsläget med en röd rektangel i mitten av dokumentet. Du kan flytta rektangeln till det stället där du vill börja läsa. När du befinner dig på önskat läge kan du antingen börja uppläsning genom att trycka på F tangenten. Genom att gå till Program, Inställningar och välja fliken Fönster för Förhandsgranska kan du ändra rektangelns utseende. 
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För att förflytta rektangeln i dokumentet: 

Med tangentbord:
använd pilartangenterna för att förflytta rektangeln. (Kontrollera att bocken för X-Y uppställning är i kryssad). 

Med musen:
vänsterklicka på det stället på dokumentet dit du vill förflytta rektangeln. 
 Avancerade Zoom-Ex Egenskaper 

Finjustera Kontrast

Ändra kontrast:

Tryck på S tangenten upprepade gånger för att ställa in bästa möjliga kontrast. (Notera att kontrasten går tillbaks till noll läge efter ett antal tryckningar). 

Ändra ljusstyrkan:

För att justera ljusstyrkan på kameran tryck på punkt tangenten för att öka ljusstyrkan, tryck på kommatecken för att minska ljusstyrkan. 

Notera: Ljusstyrkan kan endast ändras när du befinner dig I bildskärmsläge.
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Skapa och ordna böcker

En bok är en elektronisk kopia av en bok som du kan skapa genom att använda 
Zoom-Ex. Med Zoom-Ex kan du skanna och spara flersidigt material till en enda fil. Denna fil kan du sedan arbeta i utan att ha din Zoom-Ex kamera ansluten. På detta sätt kan du spara ner hela böcker och sedan få dem upplästa. Zoom-Office programmet fungerar med samma funktioner så som uppläsning med talsyntes, förstoring m.m. precis som när Zoom-Ex kameran är ansluten. 

Du kan enkelt för över dina ner sparade böcker till en MP3 spelare eller bränna dem på CD skivor. Detta gör att du enkelt kan få dina böcker upplästa i vilken miljö du än befinner dig i. 

Skapa en Bok

Placera en bok eller ett flersidigt material under  kameran. 

Gå till Bok i menyn och välj Skapa ny Bok. 
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Dialogrutan Skapa ny Bok visas: skriv valfritt namn på boken eventuellt Titel. Du har även möjlighet att skriva författarens namn.  
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1. Dialogrutan försvinner och en överliggande meny där du har möjlighet att Lägga till flera sidor visas. 
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Välj hur du vill Skanna materialet

Välj ett av de tre valen under Skanning Val: 

1. En sida per gång. 

Använd detta val om du ska skanna ett fåtal sidor. 

2. Skanna jämna eller ojämna sidor. 
Använd detta val om du ska skanna en store mängd sidor. Placera vänster eller höger sida under kameran. Om en del av den andra sidan råkar synas under kameran, kommer Zoom-Office att ignorera det. Skanna alla jämna sidor innan du därefter skannar alla ojämna sidor eller vice versa. 

Det spelar ingen om materialet under kameran visas upp och ner. Välj sidnummer på din första skannade sida (jämn eller ojämn). När du till exempel har skannat de jämna sidorna, väljer du det första sidnumret för de ojämna sidorna. När du har skannat klart, klicka på Stäng knappen. Zoom-Office sorterar automatiskt sidorna. 
3. Skanna två sidor per gång.

Använd detta val då du skannar små böcker. Om du placerar den öppna boken under kameran och du får en bild av bägge sidorna på skärmen, kan du skanna båda sidorna samtidigt. När du använder detta val är det viktigt att alltid placera boken liggande och utmed kamerans ben. 

När du skannar två sidor per gång, kommer sparas med respektive sidnummer. 
När du sedan ska läsa, ser du dock endast en sida per gång. Om Zoom-Office inte klarade av att urskilja två sidor kommer detta indikeras med ett ljud och spara sidorna som en sida. Om detta inträffar har du möjlighet att radera sidan (Se under avsnitt Radera denna Sida). 
Notera: Standard är att En sida skannas per gång.
Skannings Alternativ

Det finns två skanning alternativ:
1. Manuellt Läge

a) Lägg första sidan av ditt material under kameran. 
b) Gör boken så platt som möjligt. Klicka på Lägg till eller tryck på bokstaven A. Du kommer nu att höra ett slutarljud. Bilden är nu sparad, och Nuvarande sida visas som sida 1. Nästa sida visar siffran 2, om du valt att skanna en sida per gång. Om du valt att skanna två sidor per gång visas siffran 3 i rutan. Vid valet jämna eller ojämna sidor kommer motsvarande siffra att visas. Till exempel om jämna sidor valts och du skannat sidan 4, kommer sidan 6 att visas i rutan Nästa sida. 
c) Spara så många sidor som du behöver genom att upprepa föregående punkt. 
2. Automatiskt läge: 

a) Klicka på Starta knappen
b) Lägg boken under kameran och jämna till den. När det inte är någon rörelse under kameran kommer du att höra ett slutarljud. Sidan har nu skannats och sparats. 
c) Fortsätt att vända sidor tills du är klar med arbetet. 
d) Om du vill ta en paus, klicka på Avbryt. För att sedan återuppta arbetet klicka på Starta. 
e) När du är helt klar, klicka på Stäng knappen. När du gjort detta kommer en överliggande meny att visas. Här kan du bläddra i ditt inlästa material. 
Notera: Du kan lägga till fler sidor senare. Genom att gå till Bok i menyn, klicka sedan på Lägg till sidor. 
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En överliggande läs läges meny underlättar hanteringen av att läsa sparade böcker.  
Om du inte ska läsa boken just nu, utan endast spara den, klicka på knappen Stäng. 
Fler Tips om att en Spara Bok
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1. Placera ett enfärgat papper under kameran och placera boken ovanpå. Detta för att hindra Zoom-Ex att skanna in bakgrunden som en del av dokumentet. 
2. Gör boken så plan som möjligt. Om du ska spara en tjock bok, använd Automatiskt Läge och använd bägge händer för att platta ut boken. 
3. När du sparar en bok i Automatiskt Läge, kommer Zoom-Ex automatiskt att justera ljuset till ljusförhållandet i rummet. Om du vill ta en paus – klicka på Avbryt. För att sedan påbörja skanningen igen tryck på Starta
4. När du sparar många sidor i Automatiskt Läge kan en fördröjning av slutarljudet ske, detta kan bero på en av dessa orsaker:  
a. Kameran känner av rörelse – ostadigt underlag, händer etc. 
b. Kameran uppmärksammar inte att du vänt blad, eller 
c. Zoom-Ex har stängt av kameran på grund av att förhållanden I rummet förändrats – till exempel någon har släckt/tänt belysningen. 
5. Om du använder Manuellt Läge försäkra dig om att sidan ligger stilla innan du trycker på Lägg Till knappen. 
Läsa en Sparad Bok 
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Hur du läser en bok:

1. Gå till Bok menyn och välj Öppna Bok 
2. Dialogrutan Öppna Bok visas. I rutan visas vilka böcker som finns I standardmappen Mina Dokument/ZoomOffice/Böcker. Om du vill öppna en sparad bok i en annan mapp, klicka på Bläddra för att välja mapp. Platsen för den valda mappen kommer att visas i Öppna Bok dialogrutan. Böcker i denna mapp visas på skärmen. 
3. Välj den boken som du vill läsa och klicka på ok knappen. 

Dialogrutan Öppna Bok försvinner och den överliggande meny visas. Sida 1 visas av den valda boken. 
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Läs en sparad Bok

Den överliggande menyn har en knapp som heter Tidigare och en som heter Nästa. Menyn visar också en ruta för Nuvarande sida, i det övre vänstra hörnet.   

Om du har valt alternativet Status i Inställningar under fliken Generell, kommer Zoom-Ex att läsa upp sidnumret. 
4. Du kan förstora innehållet på den nuvarande sidan genom att konvertera till textdokument: 

Via tangentbord; tryck F

Via musen; dubbelklicka på valfritt ställe i texten.

När texten konverterats, kan förstoringen enkelt göras med hjälp av + tangenten. 

5. Klicka på Nästa knappen eller bokstaven N på tangentbordet för att gå till näsa sida ; eller klicka på Tidigare knappen eller på bokstaven P på tangentbordet för att gå till tidigare sida. Du kan även välja sida genom att skriva i sidnumret och klicka på knappen Gå Till. 

6. För att stänga boken klicka på knappen Stäng. 
Hantera Böcker

Lägg till sidor i befintlig bok

1. Öppna boken genom att gå till Bok menyn och gå ner till Öppna Bok. 

2. När den överliggande menyn visas, gå till Bok menyn och välj Lägg till sidor. 
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3. Nu visas den överliggande menyn och du har möjlighet att ett nytt dokument under kameran. Välj sidnummer och tryck på Lägg till / Starta beroende på om du valt Manuell eller Automatiskt läge eller tryck på bokstaven A på tangentbordet.  
4. När du skannat färdigt, klicka på Stäng knappen om du valt Manuellt läge eller tryck på Avbryt knappen om du valt automatiskt läge. Då försvinner den nuvarande menyn och du hamnar i läs läget. 

Radera Sidor i Sparad bok

1. Öppna boken du vill radera sidor i. 
2. Gå till den sida du vill radera genom att skriva i sidnumret i Gå till fältet, och tryck på knappen Gå till. 
3. Gå till Bok menyn, och välj Radera denna sida. 
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4. Du kommer bli tillfrågad om du är säker på att du vill radera sidan. Klicka på Ja. 
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5. Sidan kommer att raderas du hamnar på nästkommande sida i boken, eller till tidigare sida om det var sista sidan i boken.  

Att Radera en Bok

1. Gå till Bok menyn, och välj Radera Bok. 
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2. Dialogrutan Radera Bok visas. Välj den boken du vill ta bort och klicka på Radera knappen. Du kan inte Radera en öppen bok.  
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3. Du kommer bli tillfårgad om du verkligen vill Radera Boken. Klicka på Ja. 
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4. Dialogrutan försvinner och boken är raderad. 
Stäng Bok

För att stänga en bok kan du klicka på Stäng knappen i den överliggande menyn eller gå till Bok menyn, och klicka på Stäng Bok. 
[image: image23.png]Application  View | Book Voice Effects Help

Current g fious| Next | Go to page: Go | Exit ‘

Save Current Book As.
Save Current Book Text:

Add Pages

Delete This Page

R'S COURAGE Lee would find it a prob





Boken stängs och den överliggande menyn försvinner. 

Spara en Bok som Text 
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Efter att du läst in boken kan du konvertera hela boken till en Textfil. Gå till Bok menyn och klicka på Spara Aktuell Bok Text. En dialogruta som informerar dig om att processen kan ta lång tid visas. Du får då välja om du vill fortsätta processen genom att trycka Ja eller Nej. Notera att konvertering av en tjock bok kan ta upp till 10-20 minuter. Filen är sparad i mappen Mina Dokument /ZoomOffice/Texts. 

Kopiera en Sparad Bok

1. Gå För att kopiera en bok till exempelvis ett USB-minne, gå till Bok menyn och därefter Spara Aktuell Bok som. 
2. Använd Bläddra knappen för att välja exempelvis USB-minne att kopiera din bok till.  
3. Skriv in namnet på boken. 

4. Klicka på OK knappen. 
Zoom-Ex Snabbguide 

Kortkommando för stationär/bärbar dator.

Start/Stop Zoom-Ex Kamera:  Mellanslag (Caps Lock + Punkt).

Starta inläsning:  E (Caps Lock + Pil ner).

Stop/Paus/Fortsätta inläsning:  X (Caps Lock + End).

Läsa Ord för ord:

Nästa:
  Control + Höger pil (Caps Lock + Höger pil). 

Aktuell:    Control + I. 

Tidigare:  Control + Vänster pil (Caps Lock + Vänster pil). 

Läsa bokstav för bokstav:

Nästa:
 Höger pil
Aktuell:
 I
Tidigare: Vänster pil
Läsa mening för mening:

Nästa:
 Ner pil
Aktuell:
 Control + Caps Lock + I 

Tidigare: Upp pil
Läsa stycke för stycke:

Nästa:
 Control + Ner pil

Aktuell:
 Caps Lock + Shift + I

Tidigare: Control + Upp pil

Kortkommando för läsning

Start/Stop Zoom-Ex Kamera:  Insert + Delete.

Starta läsning:  Insert + 2. (laser till slutet av sidan)

Stop/Paus/Fortsätt läsning:  Insert + 1
Läsa ord för ord: 
Nästa:
 Insert + 6
Aktuell:
 Insert + 5
Tidigare: Insert + 4
Läsa mening för mening:

Nästa:
 6

Aktuell:
 5

Tidigare: 4
Läsa stycke för stycke:

Nästa:
 2
Aktuell:
 Control + Insert + 5

Tidigare: 8
Kortkommando för Talsyntes 

Öka hastighet:
Shift + Q (F9)
Sänk hastighet:  Shift + Z (F8)

Beskrivning av sida:  Shift + E
Avbryt uppläsning:
Control

Kortkommando för Bok läge

Lägg till sida:   A (när du skapar en bok).

Nästa sida I befintlig bok:   N

Tidigare sida:   P

Kortkommando för förstoring
	Tangent
	Alternativ Tangent
	Funktion

	+ / -
	
	Zooma in/ut

	F2
	F
	Skifta mellan liveläge och formatterat läge.

	F3
	C
	Artificiella färger

	F4
	S
	Skärpa

	F5
	V
	Visa förhandsgranskningsläge 

	F6
	R
	Rotate bild 90 grader

	CTRL + SHIFT + S
	
	Snabbspara

	CTRL+L
	
	Belysning LED Av / På

	Home
	
	Gå till första raden på sidan

	CTRL + S.
	
	Spara aktuell sida
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